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Beste ouders
Het verheugt ons dat u voor het onderwijs en de opvoeding van uw kind voor onze school kiest.

Het directieteam, de leraars en het ondersteunend personeel zullen alles in het werk stellen om de
kansen te scheppen die uw kind nodig heeft om zich evenwichtig te kunnen ontplooien.

Als ouder draagt u de eerste verantwoordelijkheid voor de opvoeding en het onderwijs van uw
kind(eren). Wij hopen dan ook dat u uw kind aanmoedigt de doelstellingen van onze school na te
streven en de leefregels ervan na te leven.

Wij zullen de rechten van uw minderjarig kind eerbiedigen en zijn of haar belangen behartigen.
Terecht verwacht u van de school degelijk onderwijs, een verdraagzaam klimaat en een christelijk
geinspireerde, eigentijdse opvoeding. Daarom verwachten we dat we als school met u op een
constructieve manier kunnen samenwerken.

Dag nieuwe leerling
Hartelijk welkom in het Sint-Niklaasinstituut! Voortaan ben je leerling van onze school.

Als je start in het eerste leerjaar, zal je je moeten aanpassen aan een leefwereld met nieuwe
gewoontes en verplichtingen. De lagere school is voorgoed voorbij. Die aanpassing verloopt niet
altijd even vlot, en daarom zullen je titularissen, vakleerkrachten en het ondersteunend personeel je
zo goed mogelijk begeleiden.

Misschien heb je op een andere school een of meer jaren secundair onderwijs achter de rug en kom
je nu naar onze school omdat onze studierichtingen meer in de lijn van jouw verwachtingen liggen.
Een dergelijke motivatie kan alleen maar stimulerend werken. We zijn blij dat je onze school hebt
uitgekozen om die droom waar te maken. Graag heten we ook jou van harte welkom.

Het kan ook zijn dat het in je vorige school spijtig genoeg is misgelopen en dat je nu de spons wil
vegen over dit verleden. Jou wensen we veel moed toe bij deze verandering van school en we hopen
dat je het hier anders zal aanpakken. Ook jou heten we van harte welkom en wij garanderen je dat je
bij ons een nieuwe kans krijgt.

Ook jou, oude bekende, heten we van harte welkom. Jij kent het reilen en zeilen in onze school. Wij
hopen dat je de nieuwe medeleerlingen mee op weg wil helpen en hen ook zult opnemen in je
vriendenkring.

Ook tot jou, meerderjarige leerling richten wij een speciaal woord. Op juridisch vlak verandert de
relatie tot je ouders door je meerderjarigheid grondig. Daarom ondertekenen zowel jijzelf als je
ouders het schoolreglement voor akkoord. Jouw handtekening is echter volledig rechtsgeldig vanaf je
achttiende verjaardag. Telkens wanneer er in dit schoolreglement verwezen wordt naar “je ouders”,
kan jij hierin in principe autonoom optreden.

Wij wensen alle leerlingen veel enthousiasme toe bij deze nieuwe start.

Veel succes!
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Het schoolreglement

Ons schoolreglement bestaat uit vier delen.

e In het eerste deel vind je ons pedagogisch project.

e In het tweede deel vind je het studiereglement en het orde- en tuchtreglement.

e Inhet derde deel vind je nog heel wat informatie over diverse onderwerpen. Ook dit derde
deel maakt integraal deel uit van het schoolreglement.

e Het vierde deel verzamelt de bijlagen.

Dit schoolreglement werd overlegd tussen de inrichtende macht (verder ‘het schoolbestuur’
genoemd) en de schoolraad.

Je inschrijving in onze school houdt in dat je ouders akkoord gaan met het volledige schoolreglement.
Soms is het nodig dat we het schoolreglement in de loop van het schooljaar aanpassen. Als er
wijzigingen zijn in het eerste of tweede deel, moeten je ouders opnieuw akkoord gaan. Bij
veranderingen in het derde deel is dat niet nodig.

Zodra je 18 wordt, treed je volledig zelfstandig op. Waar we in het schoolreglement over ‘je ouders’
spreken, zal je dan zelf beslissen. In elk geval verwachten we dat je zelf het schoolreglement goed
leest, ermee akkoord gaat en het naleeft.

In dit schoolreglement spreken we op sommige plaatsen over ‘de directeur of zijn afgevaardigde’.
Het kan dan gaan om een ander lid van het directieteam, een graadcoérdinator ...
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1 Deell-Pedagogisch project en engagementsverklaring tussen
school en ouders

1.1 Pedagogisch project

Het pedagogisch project van onze school is ingebed in het project van de katholieke dialoogschool.
Op onze school verwelkomen we gastvrij iedereen, van welke levensbeschouwelijke of religieuze
achtergrond ook. Kiezen voor een katholieke dialoogschool houdt voor iedereen een engagement in.
Daarom mogen ouders verwachten dat de school hen zoveel mogelijk betrekt in het samen school
maken. Ouders verwachten dat de school voor hun kinderen een leer- en leefwereld is die bijdraagt
aan de opvoeding die ze hen zelf willen geven. Ouders die kiezen voor een katholieke school geven
aan dat ze vertrouwen stellen in de wijze waarop scholen vandaag in verscheidenheid gestalte geven
aan het project van de katholieke diaoogschool. Als katholieke dialoogschool verwachten we dat
ouders echte partners zijn voor de opvoeding en de vorming die de school hun kinderen verstrekt.
Dat houdt in dat leerlingen deelnemen aan de lessen rooms-katholieke godsdienst.

De volledige tekst van de Engagementsverklaring van het katholiek onderwijs vind je op de website
van Katholiek Onderwijs Vlaanderen:
https://www.katholiekonderwijs.vlaanderen/engagementsverklaring.

Het opvoedingsproject van de Scheppersscholen geeft onze opvattingen weer over opvoeden en
onderwijzen

ONZE MISSIE: DAAR GAAN WE VOOR

“Honor Deo, Labor mihi, Utilitas proximo.” Op deze apostolische levensspreuk van stichter Victor
Scheppers is ons pedagogisch handelen blijvend geént. Wij hertalen deze basisinspiratie naar onze
huidige opdracht als opvoed(st)ers:

“Honor Deo”: vanuit onze evangelische inspiratie hanteren wij een hoopvol mensbeeld,

“Labor mihi”: onze deskundige inzet en ons sterk inlevingsvermogen bij elk contact met jongeren
garanderen een attentvolle betrokkenheid,

“Utilitas proximo”: onze verantwoordelijke dienstbaarheid aan kwetsbaar-jonge medemensen
én aan de maatschappij als schepping-in-beweging biedt kansen voor élk kind.

Wij implementeren deze spiritualiteit door een permanente zorg voor balans en evenwicht in ons
opvoedkundig optreden. Via een geinteresseerde nabijheid willen we positief gedrag stimuleren en
nieuwe zorgbehoeften ontdekken. Dit laat ons toe om op omzichtige, sanctiearme wijze om te
springen met gezag.

Wij voeden jongeren op tot relatiebekwame, positief-kritische, solidaire, sociaal-geéngageerde en
levenslustige jongvolwassenen. In elke dagelijkse handeling streven we een integrale en
kwaliteitsvolle opvoeding na. Hechte verbondenheid met allen die zich hiertoe engageren, biedt
duidelijkheid en houvast voor de ons toevertrouwde jongeren.

De realisatie van dit uitdagend opvoedingsproject met traditie zien alle betrokkenen als een uiterst
zinvolle bijdrage tot de ontplooiing en waardigheid van de (jonge) medemens. Met dit engagement
verankeren wij onze Scheppersscholen binnen het net van kwaliteitsvol katholiek onderwijs in
Vlaanderen.”
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DE ANKERS VAN ONS OPVOEDINGSPROJECT
1.1.1 Vanuit onze evangelische inspiratie hanteren we een hoopvol mensbeeld

Victor Scheppers heeft steeds beklemtoond dat élke jongere de moeite waard is. Vanuit onze
evangelische opdracht om medemensen tot dienst te zijn, blijven wij ook vandaag uitgedaagd om bij
jongeren kansen tot ontplooiing ruimte te bieden. Daarom ook zijn onze scholen leefruimtes
waarbinnen personeelsleden de christelijke levenshouding kunnen voorleven en doorgeven. Zij
moedigen er jongeren aan om deze basisinspiratie tot de hunne te maken.

Op school ontmoeten wij de jeugd in de groei naar volwassenheid. Dit complex gegeven mag geen
bron van ergernis zijn: we aanvaarden trouwens onze leerlingen als ‘zoekende’ jongeren! Bijzondere
bekommernis gaat hierbij uit naar hen die met zorgvragen, belemmeringen of kwetsbaarheid ons
pad kruisen.

De spontaan-enthousiaste dynamiek waarmee we in hen willen geloven en hen vertrouwen en
verantwoordelijkheid durven geven, wordt zo voelbaar en duidelijk. Dit dagelijks zorgend omgaan
maakt ons opvoedingsproject voelbaar voor de leerlingen. Zo ontmoeten de wensen van ouders de
opvoedkundige vaardigheden van leerkrachten.

Mede hierdoor durven jongeren hoopvol en veerkrachtig aan hun toekomst werken. Wij coachen
hen daarbij door hen te prikkelen met dilemma’s en keuzes die ook (jong)volwassenen te beurt
vallen. Tegelijk moeten wij hen normen aanreiken én voorleven voor duurzame, rechtvaardige
levenskeuzes.

Dit engagement maakt van Scheppersscholen zeer toegankelijke leer- en leefomgevingen voor
jongeren. Met deze inspanningen schrijven we mee aan een hoopvolle toekomst voor de komende
generaties.

1.1.2 We streven een integrale en kwaliteitsvolle opvoeding na

Wij willen dat ouders en leerlingen voor onze Scheppersscholen kiezen omdat wij garant staan voor
degelijk, boeiend én zorgzaam onderwijs. Dit betekent ook dat jongeren bij ons hun intellectuele,
psychische, spirituele, lichamelijke, muzische, communicatieve en sociale vaardigheden kunnen
ontdekken en ontplooien. Daarbij zijn wij getuigen van de herkomst en de veerkracht, maar ook van
de kwetsbaarheid en de beperkingen van de ons toevertrouwde jongeren.

Deze integrale begeleiding vertaalt zich heel uitdrukkelijk in het constant zoeken naar een
verantwoord evenwicht in ons opvoedkundig optreden. Dit dwingt ons ertoe voortdurend te
reflecteren op ons relationeel handelen. Zo streven we elke dag opnieuw naar een gezonde balans
tussen loslaten en leiden, tussen bijsturen en sanctioneren, tussen ernst en humor, tussen studie en
ontspanning...

De inbreng van diverse diensten en externe deskundigen komen de aanschouwelijkheid van
leerinhouden ten goede. Ter illustratie van gewenste attitudes in de huidige maatschappelijke
realiteit, wordt buiten de schoolmuren gezocht naar bemoedigende getuigenissen en voorbeelden
van goede praktijk.

Deze volgehouden aandacht voor integrale opvoeding vereist bovendien van elke medewerk(st)er
een grote waakzaamheid bij het aanreiken, verwoorden en voorleven van de correcte attitudes. Zo
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trachten wij jongeren op te voeden tot relatiebekwame, positief-kritische, solidaire, sociaal-
geéngageerde en levenslustige jongvolwassenen.

1.1.3 Voor élk kind bieden we kansen

Kinderen onderscheiden zich door persoonlijke gedachten en gevoelens, waarden en normen,
zekerheden en twijfels, talenten en beperkingen. Het samenspel van aanleg, milieu, eigen initiatief
en omgevingsinvloeden laat hen uitgroeien tot unieke persoonlijkheden.

In onze scholen erkennen en aanvaarden we iedere jongere in die (groei naar) authenticiteit en
jongvolwassenheid. We streven naar een dynamisch samenleven waarbij lesgeven, contacten tussen
jongeren en volwassenen, permanente vorming en opvoeding harmonieus in elkaar verweven zijn.

Onze stichter Victor Scheppers heeft ons een uitgesproken bekommernis om jongeren met specifieke

noden voorgeleefd. Daarom besteden we bijzondere aandacht en zorg aan jongeren met
leerachterstanden of —moeilijkheden en/of met lichamelijke of geestelijke belemmeringen. Door
onze geinteresseerde aanwezigheid, ons inlevingsvermogen en ons sterk uitgebouwd zorgaanbod
trachten wij een antwoord te bieden op de zorgvragen die ons bereiken via ouders, leerlingen of
hulpverleners. Indien onze eigen deskundigheid evenwel ontoereikend is, zoeken we naar een
onderwijsvorm en een zorgaanbod op maat van de leerling.

In die jarenlange samenwerking met leerlingen en hun ouders, vormt het leven op school reeds een
uiterst zinvolle periode op zich. De vele mogelijkheden tot inzet en engagement zijn waardevolle
kansen tot persoonlijkheidsontwikkeling. Zij geven zin en dynamiek aan de jeugdjaren van onze
leerlingen. Vanzelfsprekend hebben ze een niet te onderschatten impact op de ontwikkeling van
waarden en attitudes die nodig zijn in latere relaties in een gezin, een werkomgeving of een
engagement in het sociale leven.

1.1.4 We handelen vanuit een attentvolle betrokkenheid

Hierin bestaat de kernuitdaging van ons opvoedingsproject: we willen op onze Scheppersscholen de
leerlingen elke dag opnieuw op een oprechte en geinteresseerde wijze nabij zijn. Deze houding
maakt het mogelijk om in elke schoolse situatie positief gedrag bij jongeren te stimuleren en te
bewaken. Deze alom-aanwezigheid staat ons bovendien toe om nieuwe zorgbehoeften en noden te
detecteren.

Onvoorwaardelijk kiezen we dus voor een intense aanwezigheidspolitiek: we leven niet naast, maar
mét onze leerlingen. Oprecht geinteresseerde aanspreekbaarheid wordt zo een basisattitude
waarmee we de essentie van ons opvoedkundig werk kunnen realiseren: jongeren steunen, sturen
en stimuleren.

Belangstelling voor wat jongeren bezighoudt, zet hen aan tot engagement, tot inzet voor
medeleerlingen en tot een levenslustige ingesteldheid. Gecombineerd met een duidelijk verwoorde
regelgeving, sporen wij met een minimum aan sancties jongeren aan tot de gewenste studieijver en
een relationeel correcte houding. Hierdoor wordt een uitgesproken correctief en sanctionerend
optreden overbodig. Dit laat ons toe om — zoals Victor Scheppers het zelf voorleefde — “omzichtig”
om te springen met gezag.
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Als leerling-nabije leerkrachten en opvoeders kunnen we daarenboven ook betere leerkrachten zijn:
we hebben een rijkere beeldvorming over elke jongere en zijn in staat tot een genuanceerder en
rechtvaardiger oordeel.

Elke klas(groep) is een leerlaboratorium voor sociale vaardigheden waarbij jongeren positief
uitgedaagd worden. Orde, discipline, stiptheid, netheid en stilte zijn attitudes die onontbeerlijk zijn
voor de realisatie van een positieve klassfeer. Ze zijn de uitdrukking van onderling respect in het hele
schoolgebeuren.

Ook de onderbrekingen en de informele contacten voor, tijdens en na schooltijd maken deel uit van
het schoolleven. Deze momenten van samenzijn bieden dagelijks kansen om correcte
communicatievormen en attitudes te ontwikkelen. Zo bevorderen leerkrachten en leerlingen samen
het welbevinden van elkeen.

Het behoort tot onze taak jongeren bij dit alles te begeleiden en voor te leven: we bieden hen
structuur aan, geven richting en voorzien leer- en leefruimte. We bouwen zo de weerbaarheid op die
ze nodig hebben om te kunnen slagen in vervolgonderwijs en in een latere werkomgeving.

1.1.5 Onze verbondenheid biedt een wederzijds houvast

De uitbouw van onderwijs en opvoeding in onze scholen zien we als een gedeelde
verantwoordelijkheid. De uitdrukkelijke keuze voor een gezamenlijke en intense beschikbaarheid
voor onze leerlingen, betekent een meerwaarde die ons toelaat het opvoedingsproject van
Scheppersscholen in Vlaanderen te realiseren.

Ons opvoedkundig handelen zien wij dus als teamwork dat slechts kans op slagen heeft indien bij
iedereen eensgezindheid bestaat omtrent visie op leerdoelstellingen, opvoedingsmethoden, regels
en regelhandhaving.

Ook dagdagelijkse omgangsvormen hebben een invloed op het welbevinden en het
opvoedingsklimaat waarin jongeren aan ons toevertrouwd worden. In die respectvolle dialoog
kunnen jongeren in onze scholen de basis vinden waarmee ze op hoopvolle en dynamische wijze
bouwen aan hun geluk en unieke persoonlijkheid.

Leerlingen en ouders hebben daarnaast ook behoefte aan duidelijkheid. Daarom moeten we onze
verwachtingen, onze regelgeving en onze beoordelingsnormen met hen voldoende communiceren.
De krachtlijnen van ons pedagogisch handelen dienen geduid te worden, opdat leerlingen en ouders
in ons project een houvast vinden inzake het waarom van wat wel of niet wenselijk is.

Wij leggen bovendien een grote openheid aan de dag om samen met ouders en leerlingen te werken
aan een positief leer- en leefklimaat op school. Daarom worden ze maximaal betrokken bij overleg-
en inspraakorganen en bij vele scolaire activiteiten.

Verbondenheid en eensgezindheid in alle rangen verstevigen op die manier onze slagkracht en
bieden ook houvast en duidelijkheid aan allen die zich betrokken voelen bij ons pedagogisch project.

1.2 Engagementsverklaring tussen school en ouders
In deze engagementsverklaring vindt u een aantal afspraken die wij bij de inschrijving willen maken.

Deze afspraken gelden voor de hele periode dat uw kind bij ons is ingeschreven.
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Deze engagementsverklaring kwam tot stand na overleg met de schoolraad.

Als katholieke school zullen wij alles in het werk stellen om uw kind op een zo goed mogelijke manier
te begeleiden doorheen zijn school- en studieloopbaan. Het inschrijven van uw kind in onze school is
echter niet vrijblijvend. Wij willen werken in partnerschap en rekenen daarom ook ten volle op uw
medewerking.

1.2.1 Wederzijdse afspraken m.b.t. het oudercontact

De school organiseert verschillende oudercontacten die elk een specifiek doel hebben. We
verwachten dat u als ouder aanwezig bent op al deze contactmomenten. Alle gesprekken die u voert
met leerkrachten gebeuren in het Nederlands. U mag zich laten bijstaan door een andere volwassene
indien u zelf onvoldoende Nederlands kent om dit gesprek te voeren.

September Oudervergadering met de klastitularis: kennismakingscontact.

Eind oktober Individueel oudercontact naar aanleiding van het eerste rapport, bespreking van
de eerste studieresultaten en de attitude. Op uitnodiging van de klassenraden
of op vraag van de ouders.

Eind december  Alle ouders halen het rapport af bij de titularis. Bespreking van de resultaten en

de attitude.

Januari Voor ouders met leerlingen in het zesde jaar: info over studiekeuze.

Januari Individueel oudercontact naar aanleiding van de kerstresultaten, bespreking
van de studieresultaten en de attitude. Op uitnodiging van de klassenraad of op
eigen vraag.

Februari Voor ouders met leerlingen in het tweede en het vierde jaar: info over
studiekeuze.

April Alle ouders halen het rapport af bij de titularis. Bespreking van de resultaten en
de attitude.

Einde Alle ouders halen het rapport af bij de titularis. Bespreking van de resultaten,

schooljaar het advies en het attest.

De ouders gaan in op elke expliciete uitnodiging van de school (directie, leerlingencoérdinator,
titularis, leerkracht, leerlingenbegeleiding, centrum voor leerlingenbegeleiding) om aanwezig te zijn
op een oudercontact. Indien de ouders niet aanwezig kunnen zijn, verwittigen zij de school en wordt
een nieuwe afspraak gemaakt. De informatie m.b.t. de organisatie van deze oudercontacten wordt
ten gepaste tijde via de leerlingen gecommuniceerd.

De school kan, naast de oudercontacten, de ouders op elk moment van het schooljaar op eigen
initiatief expliciet uitnodigen voor een contact op school. De ouders gaan daar steeds op in.

1.2.2 Wederzijdse afspraken over de regelmatige aanwezigheid en het
spijbelbeleid

Door de inschrijving van uw kind in onze school verwachten we dat hij/zij vanaf de eerste schooldag
tot en met 30 juni deelneemt aan alle lessen en activiteiten van het leerjaar dat hij/zij volgt.
Bezinningsdagen, buitenschoolse activiteiten enzovoort worden als normale schooldagen
beschouwd, ook als ze meerdere dagen in beslag nemen. Ze geven uw kind een kans om zich te
verrijken en zich verder te ontwikkelen. Dit betekent dan ook dat uw kind hieraan moet deelnemen.

Verder verwachten we dat uw kind elke schooldag tijdig aanwezig is op school. Te laat komen kan
gesanctioneerd worden met een orde- of tuchtmaatregel.
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Het kan altijd gebeuren dat uw kind om een bepaalde reden niet kan deelnemen aan alle lessen of
lesvervangende activiteiten of dat het te laat komt. De concrete afspraken hierover vindt u in rubriek
2.5.1 van dit schoolreglement.

Om het recht op een schooltoeslag (die een onderdeel is van het groeipakket) niet te verliezen, mag
de leerling niet meer dan 29 halve schooldagen ongewettigd afwezig zijn geweest. Als de
schooltoeslag dan al was uitgereikt, moet ze worden terugbetaald.

Wij verwachten dat u zich engageert om er mee op toe te zien dat uw kind dagelijks op school is,
deelneemt aan de door de school georganiseerde activiteiten en ook telkens op tijd aanwezig is.

Jongeren ervaren leren en schoollopen soms om diverse redenen als lastige, minder leuke
opdrachten. Zomaar wegblijven uit de school kan echter niet. Bij moeilijkheden wil de school, samen
met het CLB, helpen ze op te lossen. De school verwacht bovendien uw actieve medewerking bij
eventuele begeleidingsmaatregelen op dit vlak.

Van zodra de school de spijbelproblematiek beschouwt als zorgwekkend, speelt ze het dossier door
naar het Ministerie van Onderwijs en Vorming. Indien u of uw kind niet meewerkt aan onze
begeleidingsinspanningen, kan de directeur beslissen om een tuchtprocedure tegen de leerling op te
starten omdat hij het onderwijs- en vormingsgebeuren in gevaar brengt. Verder kan de school ook
beslissen uw kind uit te schrijven, bijvoorbeeld omdat hij/zij hardnekkig blijft spijbelen of omdat het
voor de school al een hele tijd niet duidelijk is waar uw kind verblijft.

1.2.3 Wederzijdse afspraken over vormen van individuele
leerlingenbegeleiding

Als school hechten wij heel veel belang aan een goede begeleiding van onze leerlingen en dit zowel
op studievlak, op socio-emotioneel vlak als op het vlak van de fysieke gezondheid. Voor
moeilijkheden, klein of groot, kunnen leerlingen steeds terecht bij de vakleerkrachten, de klastitularis
of de interne leerlingenbegeleiding.

Concreet werkt de leerlingenbegeleiding op 4 domeinen:

- Leren en studeren: leerlingen leren plannen, motiveren, studiemethode nagaan, opstellen en
opvolgen van handelingsplannen.

- Schoolloopbaanbegeleiding: welke studierichtingen zijn er? Hoe kies ik goed?

- Psychisch en sociaal functioneren: omgaan met pesten, faalangst, agressie, verlieservaringen.

- Preventieve gezondheidszorg: inzet op gezonde en veilige levensstijl; de organisatie van de
systematische contactmomenten door het centrum voor leerlingenbegeleiding; de
organisatie van de vaccinaties door het centrum voor leerlingenbegeleiding om het ontstaan
en de verspreiding van sommige besmettelijke ziekten tegen te gaan; de uitvoering van de
profylactische maatregelen die het centrum voor leerlingenbegeleiding neemt om de
verspreiding van besmettelijke ziekten tegen te gaan.

Indien de school van oordeel is dat er voor de begeleiding van de leerling best externe diensten (CLB,
CGGZ, CAW, ...) worden ingeschakeld, kan de interne leerlingenbegeleiding, na overleg met de
ouders, de nodige contacten leggen.

Als school hebben wij een overeenkomst met het VCLB (Vrij Centrum voor LeerlingBegeleiding)
Pieter Breughel Brussel. Het VCLB werkt gratis en onafhankelijk op 4 domeinen: leren en studeren,
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onderwijsloopbaan, preventieve gezondheidszorg en sociaal-emotionele ontwikkeling. Wekelijks is
iemand van het VCLB aanwezig om leerlingen te ondersteunen binnen de 4 domeinen.

Om de begeleiding van onze leerlingen te optimaliseren zijn er, naast heel wat informeel overleg
tussen leerkrachten, regelmatig klassenraden en is er een structureel overleg tussen de school en het
VCLB in de vorm van de cel leerlingenbegeleiding.

De school zal steeds in overleg met de ouders en de leerling zoeken naar de meest aangewezen vorm
van begeleiding. De school rekent daarbij op de positieve medewerking van de ouders. Dat betekent
dat ouders steeds ingaan op uitnodigingen tot overleg hierover.

1.2.4 Positief engagement ten aanzien van de onderwijstaal

Onze school is een Nederlandstalige school. Uw keuze voor het Nederlandstalig onderwijs betekent
ook dat u uw kinderen aanmoedigt om Nederlands te leren, ook buiten de school. Om uw kind een
behoorlijke kennis van het Nederlands bij te brengen, is het een grote hulp wanneer uw kind niet
enkel tijdens de schooluren, maar ook thuis Nederlands hoort, spreekt of leest. Wij verwachten
daarnaast ook dat u instemt met bijkomende taalondersteuning als de klassenraad daartoe beslist. U
begrijpt dat wanneer uw kind enkel Nederlands hoort, spreekt of leest tijdens de schooluren, het
voor de school een onmogelijke opgave is uw kind een behoorlijke kennis van het Nederlands bij te
brengen.
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2 Deel Il - Reglement

2.1 Inschrijving en toelatingen

2.1.1  Eerste inschrijving

Vooraleer je ingeschreven wordt, nemen jij en je ouders kennis van het pedagogisch project en het
schoolreglement van onze school. Je kan pas ingeschreven worden nadat je ouders akkoord zijn
gegaan met het pedagogisch project en het schoolreglement van onze school. Dit betekent dat je
niet telefonisch ingeschreven kan worden en dat minstens één van je ouders, die handelt met de
instemming van de andere ouder, aanwezig is op het intakegesprek. Je neemt als ouder zelf het
initiatief om contact te nemen met de school voor een afspraak.

Het Sint-Niklaasinstituut bestaat uit 2 verschillende administratieve scholen die nauw samenwerken.
Een inschrijving in de ene school voor gewoon onderwijs geldt meteen ook voor de andere school
voor gewoon onderwijs. Als je verandert, hoef je je dus niet opnieuw in te schrijven.

2.1.2 Voorrang

Wanneer jij reeds bent ingeschreven op onze school, hebben al je broers en zussen (ofwel hebben
jullie dezelfde moeder of vader, al dan niet wonend op hetzelfde adres, ofwel hebben jullie geen
gemeenschappelijke ouders, maar wonen jullie wel onder hetzelfde dak) voorrang op alle andere
leerlingen die zich willen inschrijven in onze school, zolang je tenminste de voldoet aan de
voorwaarden en de schikkingen volgt die daarover in het LOP zijn vastgelegd.

2.1.3  Herinschrijving

Eenmaal ingeschreven, blijf je ook de volgende schooljaren bij ons ingeschreven. De inschrijving stopt
enkel als één van de volgende situaties zich voordoet:

- jeverlaat zelf onze school;

- je wordt als gevolg van een tuchtmaatregel definitief van school gestuurd;

- jevoldoet niet langer aan de toelatingsvoorwaarden;

- je bentingeschreven onder ontbindende woorwaarden en na afweging blijkt dat het voor jou
niet mogelijk is om het gemeenschappelijk curriculum te volgen. We onderscheiden daarbij
twee situaties naargelang het soort verslag:

o je beschikt over een verslag OV4 (opgemaakt voor 1 september 2023) of over
een OV4-verslag (opgemaakt vanaf 1 september 2023). In dat geval is een
individueel aangepast curriculum geen mogelijkheid. Je inschrijving kan dan na
overleg met jou, je ouders en het CLB ontbonden worden en stopt in dat geval
ofwel op het moment dat je in een andere school ingeschreven bent en uiterlijk
een maand (vakantieperioden niet inbegrepen) na onze beslissing, ofwel op het
einde van het huidige schooljaar, ofwel op het einde van het daaropvolgende
schooljaar.

o je beschikt over een verslag OV1, 2 of 3 (opgemaakt voor 1 september 2023) of
over een IAC-verslag (opgemaakt vanaf 1 september 2023). In dat geval maken
we nog de afweging of een individueel aangepast curriculum mogelijk is. Alleen
als we ook een individueel aangepast curriculum niet haalbaar zien, kan je
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inschrijving na overleg met jou, je ouders en het CLB ontbonden worden. De
inschrijving stopt in dat geval ofwel op het moment dat je in een andere school
ingeschreven bent en uiterlijk een maand (vakantieperioden niet inbegrepen) na
onze beslissing, ofwel op het einde van het huidige schooljaar, ofwel op het
einde van het daaropvolgende schooljaar.
- je bent reeds ingeschreven maar je noden als leerling wijzigen. We onderscheiden daarbij
drie situaties:

o het CLB maakt een IAC-verslag op omdat ook na redelijke aanpassingen het voor jou
niet mogelijk is om het gemeenschappelijk curriculum te blijven volgen. Je inschrijving
kan dan na overleg met jou, je ouders en het CLB ontbonden worden en stopt in dat
geval ofwel op het einde van het huidige schooljaar ofwel op het einde van het
daaropvolgende schoojaar, tenzij we een individueel aangepast curriculum haalbaar
zien.

o het CLB maakt een OV4-verslag op. Je inschrijving kan dan na overleg met jou, je
ouders en het CLB ontbonden worden en stopt in dat geval ofwel op het einde van het
huidige schooljaar ofwel op het einde van het daaropvolgende schooljaar, tenzij we
een gemeenschappelijk curriculum met de nodige hulpverlening mogelijk zien.

o het CLB wijzigt het huidige verslag (opgemaakt véoér 1 september 2023) of IAC-verslag
(opgemaakt vanaf 1 september 2023) omdat na redelijke aanpassingen het voor jou
niet mogelijk is om het individueel aangepast curriculum te blijven volgen. De
inschrijving kan dan na over met jou, je ouders en het CLB ontbonden worden en stopt
in dat geval ofwel op het einde van het huidige schooljaar, ofwel op het einde van het
daaropvolgende schooljaar.

- jij en je ouders gaan niet akkoord met een nieuwe versie van het schoolreglement. Je
inschrijving stopt dan op het einde van het lopende schooljaar;
- je blijft ondanks begeleiding spijbelen.

Onze school vraagt op het einde van het schooljaar, omwille van een goede en tijdige
schoolorganisatie, aan elke leerling wel een herbevestiging van de inschrijving. Over de concrete
procedure wordt u tijdig schriftelijk ingelicht.

We kunnen je niet inschrijven in het secundair onderwijs als je vdér de start van het schooljaar al 25
jaar bent geworden.

2.1.4 Inschrijving geweigerd

- Onze school heeft het recht om je inschrijving te weigeren indien je, na een tuchtprocedure, het
vorige of het daaraan voorafgaande schooljaar definitief werd uitgesloten.

- Onze school heeft het recht om elke bijkomende inschrijving te weigeren wanneer wegens
materiéle omstandigheden de vooropgestelde maximumcapaciteit wordt overschreden.

- Als je je aanbiedt met een inschrijvingsverslag waarmee je georiénteerd werd naar het
buitengewoon secundair onderwijs, dan schrijft onze school je voorwaardelijk in. Indien de school
vaststelt niet voldoende draagkracht te hebben, wordt de overeenkomst ontbonden.

- We kunnen je niet inschrijven in onze school als je voor de start van het schooljaar al 25 jaar bent
geworden
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2.1.5 Vrije leerling

Als je niet voldoet aan de reglementair vastgelegde toelatings- of overgangsvoorwaarden, zal je
inschrijving geweigerd worden. In een dergelijk geval kan je ingeschreven worden als vrije leerling.
Op een dergelijke inschrijving heb je geen recht. Enkel de directeur kan je dit toestaan. Ze heeft ook
als gevolg dat er op het einde van het schooljaar geen studiebewijs uitgereikt kan worden.

2.1.6  Vanrichting veranderen tijdens het schooljaar

In de loop van het schooljaar kan je enkel overstappen naar een andere studierichting voor een
bepaalde datum die wettelijk is vastgelegd. Daarna kan enkel in uitzonderlijke gevallen de
toelatingsklassenraad beslissen dat je nog kan veranderen. Je kan niet veranderen als in die andere
studierichting de maximumcapaciteit al werd bereikt.

2.2 Onze school

2.2.1 Studieaanbod

1ste graad 1ste jaar A met opties “Latijn”, “Talent voor wetenschappen” en “Talent
voor Talen”

2de jaar A, basisoptie Latijn

2de jaar A, basisoptie economie en organisatie

2de jaar A, basisoptie moderne talen en wetenschappen

2de graad domeinoverschrijdende richtingen:

Economische wetenschappen

Humane wetenschappen

Latijn

Moderne talen

Natuurwetenschappen

domeingebonden richting:

Bedrijfswetenschappen

3de graad domeinoverschrijdende richtingen:

Economie-moderne talen

Economie — wiskunde

Humane wetenschappen

Latijn-moderne talen

Latijn —wetenschappen

Latijn — wiskunde

Moderne talen —wetenschappen

Wetenschappen-Wiskunde

domeingebonden richtingen:

Bedrijfswetenschappen

Taal- en communicatiewetenschappen
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2.2.2  Lesspreiding (dagindeling), vakantie- en verlofregeling

Een half uur voor de aanvang van de lessen voorzien we in toezicht op het schooldomein. Pas vanaf
dan worden jullie op school verwacht. Na de schooluren voorziet de school nog in toezicht tot 20
minuten na de lessen. Voor en na die uren mogen leerlingen het schooldomein niet zonder
toestemming betreden.

Maandag, dinsdag, donderdag en vrijdag

- 8.25 uur: iedereen aanwezig

- 8.30 uur tot 10.10 uur: les

- 10.10 uur tot 10.30 uur: ochtendpauze

- 10.30 uur tot 12.10 uur: les

- 12.10 uur tot 13.25 uur middagpauze

- 13.25 uur tot 15.55 uur: les

- 16.15 uur: iedereen heeft de school verlaten of begeeft zich naar de avondstudie, begeleide
studie, taaltrajact, Frans+, coaching...

Woensdag :

- 8.25 uur: iedereen aanwezig

- 8.30 uur tot 10.10 uur: les

- 10.10 uur tot 10.30 uur: ochtendpauze
- 10.30 uur tot 12.10 uur: les

Afwijkingen van het algemeen regime zijn mogelijk. Deze afwijkingen worden steeds besproken in de
schoolraad en schriftelijk aan de betrokken leerlingen en hun ouders meegedeeld.

Omdat de concrete vakantie- en verlofregeling elk schooljaar verschillend is, vindt u de informatie
daarover in deel lll van dit schoolreglement.

2.2.3 Beleid inzake extra-murosactiviteiten

De school organiseert één- en meerdaagse studie-uitstappen om vakoverschrijdende en
vakgebonden leerplandoelen te realiseren. Daarom zijn alle studie-uitstappen verplicht. Door het
ondertekenen van het schoolreglement verbindt u zich er eveneens toe om uw kind aan al deze
activiteiten deel te laten nemen.

Meent u toch een reden te hebben om uw kind aan een bepaalde activiteit niet te laten deelnemen,
dan neemt u daarover vooraf contact op met de directie. De directie zal in principe enkel medische
redenen als motivering voor een afwezigheid aanvaarden.

2.24  Schoolrekening

In de bijlagen van dit schoolreglement vind je een lijst met financiéle bijdragen die van jou of je
ouders kunnen worden gevraagd. Deze lijst bevat zowel verplichte als niet verplichte uitgaven.

Verplichte uitgaven zijn uitgaven die jij of je ouders zeker zullen moeten doen, bijvoorbeeld het
betalen van je schoolboeken, het betalen van kopieén...
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Zaken die je alleen bij ons kan aankopen, zoals voorgedrukt toetspapier, koop je verplicht aan op
school. Er zijn ook zaken die je zowel op school als elders kunt kopen. Je kiest vrij waar je deze zaken
aankoopt, maar als je ze op school aankoopt, dan moeten jij of je ouders de bijdrage betalen.

Niet-verplichte uitgaven zijn uitgaven voor zaken die je niet verplicht moet aankopen of activiteiten
waar je niet verplicht aan moet deelnemen, maar als je aankoopt of deelneemt, dan moeten jij of je
ouders er wel een bijdrage voor betalen.

Voor sommige posten vermeldt de lijst vaste prijzen, voor andere posten zijn enkel richtprijzen
vermeld. Bij een vaste prijs ligt het bedrag dat je voor die post moet betalen vast. Een kopie kost
bijvoorbeeld x euro per stuk. Van deze prijs zal het schoolbestuur niet afwijken behoudens
prijswijzigingen van leveranciers of dienstverleners. Bij zo’n wijziging zullen we je hiervan vooraf op
de hoogte brengen.

Voor sommige posten kent het schoolbestuur de kostprijs niet op voorhand. Zij geeft voor die posten
richtprijzen mee. Dit betekent dat het te betalen bedrag in de buurt van de richtprijs zal liggen, het
kan iets meer maar het kan ook iets minder zijn.

Het schoolbestuur baseert zich voor het bepalen van de richtprijs op de prijs die de zaak of de
activiteit vorig schooljaar kostte.

Deze lijst met uitgaven werd besproken op de schoolraad.

Voor sommige diensten doet de school een beroep op een externe firma. Zo wordt de verkoop van
boeken uitbesteed aan de firma Iddink. Alle onkosten, of de betwistingen ervan, worden rechtstreeks
afgehandeld met deze firma, zonder tussenkomst van de school.

De school kan op aanvraag inzage krijgen in de facturen en de stand van zake van individuele
leerlingen bij Iddink. De school kan dan (financiéle) ondersteuning bieden waar nodig. Dit kadert in
het beantwoorden aan de zorgnoden van specifieke gezinnen. De school houdt er zich aan deze
informatie vertrouwelijk te houden en enkel in functie te gebruiken van ondersteuning en
begeleiding van deze gezinnen.

We hebben de volgende afspraken over de schoolrekening:

- Gespreid over het schooljaar krijgen ouders 4 of 5 schoolrekeningen. Dit is afhankelijk van de
schoolreis van het desbetreffende jaar. We verwachten dat deze rekeningen betaald worden
binnen de 14 dagen. In geval van wanbetaling zal, buiten de aanmaningskost van 9 €, vanaf
factuurdatum een verwijlintrest van 1% per maand en een schadeloosstelling van 15%
forfaitair met een minimum van 40 € aangerekend worden. Adresopzoeking wordt in
rekening gebracht aan 10 €. In geval van procedure zijn enkel de rechtbanken van Anderlecht
bevoegd.

- Indien jij of je ouders problemen ondervinden met het betalen van de schoolrekening ,
kunnen zij binnen de acht dagen na ontvangst van de factuur contact opnemen met de
boekhouder van de school. Die is te contacteren via het secretariaat van de school of via
boekhouding@sni.be. Deze zal samen met je ouders zoeken naar een oplossing en afspraken
maken over een aangepaste manier van betalen (bv. gespreid betalen, afbetalingsplan). Wij
verzekeren jou en je ouders een discrete behandeling van jullie vraag.

- Het schoolbestuur heeft het recht stappen te ondernemen indien er sprake is van
wanbetaling en zal minstens drie brieven versturen naar de ouders, waarbij de laatste steeds
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per post wordt verstuurd. Op deze manier zijn de ouders reeds op voorhand op de hoogte
van wat hen te wachten staat in het geval de facturen niet tijdig worden betaald.

- Vanaf de datum waarop de derde brief is verstuurd, hebben de ouders ten minste 7
kalenderdagen de tijd om te betalen. Na het verstrijken van die termijn , kan het
schoolbestuur andere stappen ondernemen, zoals invordering via een incassobureau. Indien
de schuldenaar de betaling blijft weigeren , zal ook het incassobureau gerechtelijke stappen
ondernemen via een deurwaarder of advocaat.

- Ouders zijn, ongeacht hun burgerlijke staat, hoofdelijk gehouden tot het betalen van de
schoolrekening. Dat betekent dat we beide ouders kunnen aanspreken om de volledige
rekening te betalen. We kunnen dus niet ingaan op een vraag om de schoolrekening te
splitsen. Als ouders het niet eens zijn over het betalen van de schoolrekening, zullen we
beide ouders een identieke schoolrekening bezorgen. Zolang die rekening niet volledig is
betaald, blijven je beide ouders elk het volledige restbedrag verschuldigd, ongeacht de
afspraken die ze met elkaar gemaakt hebben.

- Als je afzegt voor een activiteit of op dat moment afwezig bent, zullen we het deel van de
kosten terugbetalen dat nog te recupereren is. Kosten die we al gemaakt hadden, kunnen we
opnemen in de schoolrekening.

- Als een activiteit geannuleerd wordt, zullen we de kosten terugbetalen die nog te
recupereren zijn. Kosten die niet-recupereerbaar zijn, verdelen we evenwichtig volgens een
nog nader te bepalen verdeelsleutel.

- De school sluit voor de meerdaagse reizen een annulatieverzekering af. Ouders zijn verplicht
het bedrag van de reis vooraf volledig te betalen. Enkel de annulatieverzekering kan
deelnamekosten terugbetalen. De school betaalt bij niet deelname geen gemaakte kosten
terug. De voorwaarden voor deze annulatieverzekering kan u inkijken bij de boekhouding.

2.2.5 Samenwerking met een school voor buitengewoon onderwijs

Beschik je over een verslag (opgemaakt voor 1 september 2023), een IAC- of een OV4-verslag
(opgemaakt vanaf 1 september 2023), kun je maximaal halftijds de lessen bijwonen in een school
voor buitengewoon onderwijs. Deze mogelijkheid is een gunst, geen recht. Dit betekent concreet dat
beide scholen hiermee akkoord moeten gaan. We maken daarover afspraken in overleg met jou, je
ouders en het CLB. Op de momenten dat je les volgt in het buitengewoon onderwijs, heb je geen
recht op leersteun vanuit het leersteuncentrum. De school voor buitengewoon onderwijs staat dan in
voor jouw ondersteuning.

2.3 Samenwerking met een leersteuncentrum

Het leersteuncentrum biedt leersteun aan de school op basis van de ondersteuningsbehoeften van
leerlingen, leraren en het schoolteam met een maximaal effect op de klasvloer. Leersteun is
ondersteuning die jouw maximale ontplooiing, leerwinst, welbevinden, zelfredzaamheid en
volwaardige participatie bevorder en die de competenties van leraren versterkt in het begeleiden
van leerlingen met specifieke onderwijsbehoeften. Leersteun zet in op het creéren van een inclusieve
klaspraktijk en inclusieve schoolcultuur.

Onze school is aangesloten bij het leersteuncentrum West-Brabant Brussel. Dit leersteuncentrum
biedt leersteun aan voor het type basisaanbod, type 2, type 3 en type 9. Voor type 4, 6 en 7 werkt dit
leercentrum structureel samen met het specifiek leercentrum regio Mechelen — Brussel.

Schoolreglement Sint-NiklaasInstituut 2023-2024

20



De school kan leersteun aanvragen voor alle leerlingen die beschikken over een gemotiveerd verslag
of verslag (opgemaakt véoér 1 september 2023). Zo een verslag wordt opgemaakt door het CLB in
overleg met de school, je ouders en jijzelf.

De leerondersteuner komt naar je school. Hij/zij kan je ondersteunen, je lera(a)r(en) en/of het hele
schoolteam. Het leersteuncentrum geeft jouw leersteuntraject vorm in overleg met je school, jijzelf
en je ouders. Het CLB kan hierbij betrokken worden als dat nodig zou zijn.

Voor algemene vragen over leerondersteuning kan je terecht bij het informatiepunt van het
leersteuncentrum. Wanneer je klachten zou hebben over de leersteun, dan kan je een klacht
indienen bij het leersteuncentrum. Als de klacht onvoldoende zou gehoord of behandeld worden
door het leersteuncentrum, dan is er bemiddeling door het CLB mogelijk.

2.4 Deconnectie/communicatie

Op onze school gelden er afspraken over de communicatie tussen het schoolteam, de ouders en de
leerlingen. Die zijn afgestemd op het afsprakenkader deconnectie dat een bijlage is van het
arbeidsreglement van de personeelsleden.

24.1 Kanalen

De school communiceert officieel via smartschool, brieven op papier, de planningsagenda en in
uitzonderlijke situatie via de telefoon.

We gebruiken smartschool om je digitaal te informeren via:

e Persoonlijke berichten;

e Klassikale berichten;

e Meldingen via de startpagina bij ‘actua voor ouders en leerlingen’;
e Brieven, verslagen, documenten op intradesk;

e Skore;

e De kalender;

e De digitale schoolagenda.

Algemene informatie vind je ook op de website. Verslagen en foto’s van activiteiten vind je terug op
onze sociale media, zoals de Facebookpagina SNI Sint — Niklaasinstituut Anderlecht. Indien je
hierover vragen hebt, neem je contact met de directie op.

2.4.2 Smartschool voor leerlingen

2.4.2.1 Kijkje berichten één keer per dag na

Tijdens de normale lesweken lees je je smartschoolberichten 1 maal per dag. Je leest je berichten
minstens 1 maal per weekend.

Controleer zeker ook de nieuwsberichten op de startpagina.

De afzender mag ervan uitgaan dat je antwoordt ten laatste op de tweede dag na het versturen van
het bericht. Wanneer je in kopie staat (CC of BCC), hoef je dat niet te doen.
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Dit wil dus bijvoorbeeld zeggen dat je ten laatste op woensdag een bericht beantwoordt dat je
maandag had ontvangen. Een bericht dat je vrijdag hebt gekregen, beantwoord je ten laatste
maandag.

Je antwoord kan, in eerste instantie, kort zijn. Je kan later meer info verstrekken indien nodig.

Dezelfde afspraken gelden voor de leerkrachten: hou daar dus rekening mee wanneer je een bericht
verstuurt.

2.4.2.2 Wees beleefd en respectvol in je berichten

Gebruik smartschool alleen voor schooldoeleinden.

Stuur berichten enkel naar de nodige personen. Vermijd algemene berichten of “reply to all”.
Verzorg je taal. Voorzie steeds een aanspreking. Sluit je bericht af met je voornaam, naam en klas.

Vul steeds een onderwerp in.

2.4.3 Smartschool voor ouders

U vindt Smartschool op http://sni.smartschool.be

De gebruikersnaam van uw kind is ook uw gebruikersnaam. Je hebt enkel een ander wachtwoord.
Dat kreeg u bij het begin van het schooljaar. Je moet dit onmiddellijk wijzigen. Het nieuw
wachtwoord moet minstens 8 karakters lang zijn en zowel een hoofdletter als een kleine letter en
een cijfer bevatten. Het is heel belangrijk dat je een ander e-adres opgeeft dan uw kind in zijn/haar
account.

Je leest je Smartschoolberichten tweemaal per week. Bekijk éénmaal per week de actuapagina voor
ouders en leerlingen op de startpagina.

Heb je een bericht verstuurd? Dan mag je ten laatste op de tweede dag na het versturen van je
bericht een antwoord verwachten.

2.4.4  Afspraken over contacten buiten de lesuren
Om de rust buiten de schooluren te respecteren, werd in smartschool ‘uitgesteld versturen’
ingesteld.

’s Avonds na 20.00 uur of tijdens het weekend verstuur je enkel dringende berichten. Je kan wel een
bericht opstellen en een later moment aanduiden om te versturen.

Een bericht dat na 16.30 uur wordt verzonden, wordt beschouwd als verstuurd de eerstvolgende
werkdag.
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245 Skore

Je kan de resultaten en feedback van je toetsen via Skore opvolgen.

Elke dag krijg je om 17.00 een melding over de nieuwe resultaten die beschikbaar zijn.
Ouders krijgen deze melding op vrijdag om 17.00 uur.

Na het uitdelen of afhalen van het rapport zetten we deze ook zichtbaar op smartschool.

We vragen wel nadrukkelijk aan de ouders aanwezig te zijn op de verplichte oudercontacten. Zo
kunnen de resultaten en de feedback besproken worden.

2.5 Studiereglement

2.5.1 Afwezigheid

Je bent verplicht om alle dagen op tijd aanwezig te zijn op school en deel te nemen aan de
buitenschoolse (lesvervangende) activiteiten. Dat staat ook zo in de engagementsverklaring in deel |
die je ouders ondertekend hebben.

Elke afwezigheid moet gewettigd worden. In sommige gevallen gebeurt dat automatisch als je de
juiste documenten binnenbrengt. Die afwezigheden vind je terug in de punten 2.5.1.1 tot en met
2.5.1.6. Je ouders verwittigen ons in zulke gevallen zo snel mogelijk, als het mogelijk is op voorhand.
In alle andere gevallen heb je vooraf de uitdrukkelijke toestemming van de school nodig. Meer
informatie daarover vind je in punt 2.5.1.7.

2.5.1.1 Je bentziek
2.5.1.1.1 Hoe wettig je een afwezigheid wegens ziekte?

Een verklaring van je ouders (handtekening + datum) volstaat voor een korte ziekteperiode van één,
twee of drie opeenvolgende kalenderdagen. Let op: dat kan maximaal vier keer in een schooljaar.

Een doktersattest is nodig:

zodra je 4 opeenvolgende kalenderdagen ziek bent, zelfs als één of meer van die dagen geen

lesdagen zijn;

- wanneer je ouders in hetzelfde schooljaar al 4 keer een korte afwezigheid om medische
redenen zelf gewettigd hebben met een eigen verklaring;

- alsjetijdens de proefwerken wegens ziekte afwezig bent;

- alsjetijdens een sportdag, een studiereis of een uitstap afwezig bent.

2.5.1.1.2 Wanneer aanvaarden we een medisch attest niet?

In de volgende gevallen beschouwen we een medisch attest als twijfelachtig:

- uit het attest blijkt dat de arts zelf twijfelt (hij schrijft “dixit de patiént”);

- de datum waarop het attest is opgemaakt valt niet in de periode van afwezigheid;

- begin- of einddatum zijn vervalst;

- het attest vermeldt een reden die niets met je medische toestand te maken heeft, bv. de
ziekte van één van je ouders, hulp in het huishouden...
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We beschouwen een afwezigheid die gewettigd wordt door een twijfelachtig medisch attest als
spijbelen.

2.5.1.1.3 Wanneer lever je een medisch attest in?

Je geeft de verklaring van je ouders of het medisch attest af op je eerste dag terug op school. Als je
meer dan 10 opeenvolgende lesdagen ziek bent, moet je het medisch attest onmiddellijk op school
(laten) afgeven, dus voor je terugkomt.

Als je voor eenzelfde medische behandeling verschillende keren afwezig bent op school, volstaat één
medisch attest met de verschillende data. Ook als je dikwijls afwezig bent vanwege een chronische
ziekte kan je in samenspraak met de schoolarts één enkel medisch attest indienen. Wanneer je dan
afwezig bent, is het niet nodig om telkens naar een arts te gaan, maar volstaat een verklaring van je
ouders.

2.5.1.1.4 Wat met de lessen lichamelijke opvoeding die je mist wegens ziekte?

Als je wegens ziekte, ongeval of specifieke onderwijsbehoeften niet kan deelnemen aan bepaalde
oefeningen, dan moet je aan je arts vragen om een “medisch attest voor de lessen lichamelijke
opvoeding en sportactiviteiten op school”. Op die manier kan de leraar lichamelijke opvoeding zien
wat je wel en niet kan in de lessen. In de schoolagenda, op smartschool (intradesk voor ouders en
leerlingen) en in de bijlagen van dit reglement vind je een model van dergelijk attest.

Als je door ziekte, ongeval of specifieke onderwijsbehoeften helemaal geen lichamelijke opvoeding
kan volgen, dan kan de leraar je een vervangtaak geven. De klassenraad kan ook beslissen je een
aangepast lesprogramma te geven. Dat wil zeggen dat je tijdens die uren ofwel een ander vak zal
volgen, ofwel de lessen lichamelijke opvoeding op een andere manier zal benaderen (bv.
theoretisch). Een aangepast lesprogramma maakt deel uit van de eindbeoordeling. Je ouders kunnen
steeds de vraag stellen naar een aangepast lesprogramma voor het vak lichamelijke opvoeding. De
klassenraad zal de vraag onderzoeken, maar deze maatregel is geen recht.

Wij aanvaarden geen attesten voor een volledig schooljaar. Wij verwachten minimaal per trimester
een attest.

2.5.1.1.5 Wat s tijdelijk onderwijs aan huis (TOAH)?

Voor (regelmatige) leerlingen die geconfronteerd worden met ziekte, ongeval of moederschaps-
verlof wordt tijdelijk onderwijs aan huis (TOAH) georganiseerd indien aan bepaalde voorwaarden is
voldaan. De klassenraad beslist, in overleg met je ouders, welke vakken je tijdens die uren krijgt.
TOAH is gratis.

De voorwaarden voor TOAH zijn anders als het gaat om een langdurige afwezigheid ten gevolge van
een niet-chronische ziekte, een ongeval of moederschapsverlof dan wel om een veelvuldige
afwezigheid wegens een chronische ziekte.

TOAH bij een langdurige afwezigheid ten gevolge van een niet-chronische ziekte, een ongeval of
moederschapsverlof: voorwaarden en organisatie

Voorwaarden:

- Je bent meer dan 21 kalenderdagen ononderbroken afwezig op school (wachttijd);
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- Jouw afwezigheid wordt geattesteerd door een arts (niet noodzakelijk een arts-specialist);
Uit dit attest blijkt dat je niet of minder dan halftijds naar school kan gaan, maar wel
onderwijs mag krijgen;

- Je ouders bezorgen de directeur een schriftelijke aanvraag samen met het medisch attest;

- Je verblijft op 10 km of minder van de school;

- Bij verlenging van de oorspronkelijk voorziene afwezigheid, is er geen nieuwe wachttijd en
moet er geen nieuwe aanvraag worden ingediend. TOAH loopt verder. Er is wel een nieuw
medisch attest vereist.

- Als je de lesbijwoning op school (voltijds, halftijds of meer dan halftijds) hervat en binnen de
drie maanden opnieuw afwezig bent wegens ziekte of ongeval, is er geen nieuwe wachttijd
en moet er geen nieuwe aanvraag ingediend worden. TOAH gaat dan onmiddellijk in. Er is
wel een nieuw medisch attest vereist.

Organisatie:

- TOAH kan enkel georganiseerd worden bij jou thuis of ;
- Je krijgt 4 uur per week les thuis of waar je verblijft.

TOAH bij een chronische ziekte: voorwaarden en organisatie
Voorwaarden:

- Een arts-specialist maakt een medisch attest op dat jouw chronisch ziektebeeld bevestigt en
waaruit blijkt dat je onderwijs mag krijgen;

- Je ouders bezorgen de directeur een schriftelijke aanvraag samen met het medisch attest.
Voor jouw volledige schoolloopbaan in onze school volstaat één schriftelijke aanvraag en één
medisch attest. Bij een verlenging van de oorspronkelijk voorziene afwezigheid of bij een
nieuwe afwezigheid ten gevolge van dezelfde chronische ziekte is dus geen nieuwe aanvraag
nodig;

- Je verblijft op 10 km of minder van de school.

Organisatie:

- Je krijgt 4 uur TOAH per opgebouwde schijf van 9 halve schooldagen afwezigheid,;

- TOAH vindt bij jou thuis plaats of waar je verblijft, maar het kan ook gedeeltelijk op school
worden georganiseerd. Dat is mogelijk na akkoord tussen de ouders en de school. TOAH op
school vindt plaats buiten de lesuren van het structuuronderdeel waarvoor je bent
ingeschreven. TOAH kan ook niet tijdens de middagpauze.

Als je aan de voorwaarden van TOAH voldoet, zullen we je op de mogelijkheid van TOAH wijzen.
Indien je ouders TOAH aanvragen, starten we met TOAH ten laatste in de schoolweek die volgt op de
week waarin we je aanvraag ontvingen en konden beoordelen.

TOAH en synchroon internetonderwijs (zie hieronder) kan je combineren.
2.5.1.1.6 Watis synchroon internetonderwijs (S10)?

Als je door ziekte, ongeval of moederschapsverlof tijdelijk (maar minimaal 36 halve lesdagen) de
lessen niet kan volgen, heb je mogelijk recht op synchroon internetonderwijs (SIO) via Bednet. Dit
biedt de mogelijkheid om van thuis uit via een internetverbinding live deel te nemen aan de lessen,
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samen met je klasgenoten. Met vragen hierover kan je steeds terecht bij de directie. We zullen je ook
op deze optie wijzen wanneer je aan de voorwaarden voldoet.

2.5.1.2 Je moet naar een begrafenis of huwelijk

Je mag steeds afwezig zijn voor de begrafenis of huwelijksplechtigheid van een familielid of van
iemand die bij jou thuis inwoonde. Je bezorgt ons dan vooraf een verklaring van je ouders, een
overlijdensbericht of een huwelijksaankondiging.

2.5.1.3 Je bent (top)sporter

Als je een topsportstatuut hebt (A of B), kan je maximaal 40 halve lesdagen afwezig blijven om deel
te nemen aan stages, tornooien en wedstrijden. Je mag niet afwezig zijn voor wekelijkse trainingen.

Als je een topsportstatuut F hebt, en je zit in de eerste graad, kan je maximaal 90 halve lesdagen
afwezig blijven om deel te nemen aan stages, tornooien en wedstrijden. In de tweede en derde
graad, kan je daarvoor maximaal 130 halve lesdagen afwezig blijven. Je mag niet afwezig zijn voor
wekelijkse trainingen.

2.5.1.4 Je hebt een topkunstenstatuut

Als je een topkunstenstatuut hebt (A of B) kan de selectiecommissie je het recht geven om een aantal
halve lesdagen afwezig te zijn zodat je kan deelnemen aan wedstrijden, stages of andere activiteiten
die aansluiten bij je discipline.

2.5.1.5 Je bentzwanger

Als je zwanger bent, heb je het recht op moederschapsverlof, dat is maximaal één week gewettigde
afwezigheid voor de vermoedelijke bevallingsdatum en maximaal negen weken na de bevalling. De
schoolvakanties schorten dit verlof niet op. Tijdens die afwezigheid kom je in aanmerking voor
tijdelijk onderwijs aan huis en synchroon internetonderwijs (zie punt 2.5.1.1.5 en 2.5.1.1.6).

2.5.1.6 Je bent afwezig om één van de volgende redenen

- je moet voor een rechtbank verschijnen;

- de school is door overmacht niet bereikbaar of toegankelijk;

- bij een maatregel die kadert in de bijzondere jeugdzorg of de jeugdbescherming;

- op dagen waarop je proeven aflegt voor de examencommissie van de Vlaamse
Gemeenschap;

- je bent preventief geschorst;

- je bent tijdelijk of definitief uitgesloten;

- jeneemtals lid van de raad van bestuur of van de algemene vergadering deel aan
activiteiten van de Vlaamse Scholierenkoepel;

- om een feestdag te vieren die hoort bij je geloof. Je ouders moeten dat wel vooraf schriftelijk
melden. Het gaat om de volgende feestdagen die eigen zijn aan de door de grondwet
erkende religies:

- Islam: het Suikerfeest (1 dag) en het Offerfeest (1 dag)
- Jodendom: het Joods Nieuwjaar (2 dagen), de Grote Verzoendag (1 dag), het
Loofhuttenfeest (2 dagen) en het Slotfeest (2 laatste dagen), de Kleine Verzoendag (1
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dag), het Feest van Esther (1 dag), het Paasfeest (4 dagen) en het Wekenfeest (2
dagen);

- Orthodoxe Kerk (enkel voor de jaren waarin het orthodox Kerst- of Paasfeest niet
samenvalt met het katholieke feest): Paasmaandag, Hemelvaart (1 dag) en
Pinksteren (1 dag).

2.5.1.7 Je hebt de toestemming van de school om afwezig te zijn

Voor alle afwezigheden die niet in de vorige punten staan, heb je onze toestemming nodig (bv.
persoonlijke redenen, schoolvervangende projecten...). Daarvoor moet je je wenden tot de
leerlingencodrdinator. Je hebt dus geen recht op deze afwezigheden. We kunnen je vragen om dit
schriftelijk te verantwoorden (bv. een verklaring van je ouders).

2.5.1.8 Wat als je afwezig bent tijdens proefwerken, overhoringen, klasoefeningen of
persoonlijke taken?

Als je om welke reden ook niet deelneemt aan een overhoring, klasoefening of persoonlijk werk, kan
je verplicht worden die achteraf in te halen.

Als je gewettigd afwezig was bij één of meer proefwerken, beslist de directeur of zijn afgevaardigde
samen met de klassenraad of je de gemiste proefwerken moet inhalen. Hij beslist dan ook hoe en
wanneer dat zal gebeuren. We brengen in dat geval je ouders op de hoogte.

2.5.1.9 Spijbelen kan niet

Misschien ervaar je leren en schoollopen soms als lastig of als een minder leuke opdracht. Blijf echter
niet zomaar weg uit school. Spijbelen kan niet! Als er moeilijkheden zijn, willen wij je samen met het
CLB er weer bovenop helpen. Daarvoor rekenen we ook op jouw positieve instelling. Als je te veel
spijbelt, zullen we het Ministerie van Onderwijs op de hoogte brengen.

Als je niet meewerkt, kan de directeur beslissen om je uit te schrijven. Dat kan bijvoorbeeld wanneer
je blijft spijbelen of wanneer het voor ons al een hele tijd niet duidelijk is waar je bent.

2.5.1.10 Van school veranderen tijdens het schooljaar

Als je beslist om in de loop van het schooljaar van school te veranderen, verwittigen je ouders ons
onmiddellijk.

2.5.2 Persoonlijke documenten

2.5.2.1 Je planningsagenda

De planningsagenda blijft een heel belangrijk document voor planning, communicatie tussen de
school en je ouders, registratie van te laat of time-out, stempel om de school vroeger te mogen
verlaten, nota’s...

Je hebt je papieren planningsagenda dus elke dag bij je.

Je leerkrachten zullen je er op aanspreken wanneer dat niet het geval is. Bij herhaling kan je gestraft
worden. Controleer elke dag in je digitale agenda welke opdrachten, taken of toetsen er voor de
komende periode gepland staan. Gebruik je papieren agenda om je eigen studieplanning op te
stellen. Ten laatste op maandag heeft de leerkracht de lesonderwerpen in de digitale agenda op
smartschool van de voorbije week ingevuld.
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Geen internet is geen excuus om niet in orde of niet op de hoogte te zijn. Je kan immers op school
onder de middag terecht in het ICT-lokaal.

2.5.2.2 Je notitieschriften

Elke leraar zal je duidelijk zeggen welke leerstof en oefeningen je moet inschrijven en hoe dit dient te
gebeuren. Elke vakleraar zal regelmatig je notitieschriften nakijken. Zorg ervoor dat je ze steeds
nauwgezet en volledig invult.

Op het einde van het schooljaar moeten drie leerlingen uit iedere richting hun notitieschriften, taken
en toetsen afgeven. Deze leerlingen worden door de klastitularis aangeduid.

2.5.2.3 Persoonlijk werk

Je taken en oefeningen worden zorgvuldig gemaakt en op de afgesproken dag afgegeven. Bij één dag
of enkele dagen afwezigheid wordt elke huistaak bijgewerkt. Deze verplichting kan vervallen bij een
langere, gemotiveerde afwezigheid in overleg met de betrokken leerkracht.

2.5.2.4 Rapport(en)

In de loop van het schooljaar worden zeven rapporten uitgedeeld. Hierin staan je resultaten van je
dagelijks werk of met Kerstmis en op het einde van het jaar ook de resultaten van de verschillende
proefwerken. Voor de leerlingen uit de 1e graad komen daar ook de examenresultaten van Pasen bij.
Eventuele bemerkingen in verband met je studiehouding of je sociale houding zullen ook op deze
rapporten terug te vinden zijn.

2.5.2.5 Homologatievoorschriften

De school moet per structuuronderdeel de schriften, huistaken, werkstukken, agenda's, toetsen en
proefwerken van drie regelmatige leerlingen bijhouden. Opgelet: alle leerlingen die geslaagd zijn (A-
of B-attest) en van wie de school de stukken niet bijhoudt, moeten deze zelf bewaren tot 31
augustus van het volgende schooljaar.

De school moet verder de agenda’s van alle andere leerlingen bijhouden.
2.5.3 Het talenbeleid van onze school

Wanneer je je voor het eerst hebt ingeschreven in het secundair onderwijs, zullen we onderzoeken
of je extra ondersteuning nodig hebt, bijvoorbeeld voor taal. Dat onderzoek gebeurt normaal gezien
in de loop van de maand september en kan als gevolg hebben dat de klassenraad je een aangepaste
begeleiding aanbiedt.

Ook verderop in het schooljaar kan de klassenraad steeds beslissingen dat het voor jou als leerling
wenselijk is om extra ondersteuning te krijgen. Conform de engagementsverklaring verwachten wij
dat zowel de ouders als de leerlingen zich positief engageren tav deze begeleiding.

2.54 Leerlingenbegeleiding

Als school hebben wij de opdracht om voor elke leerling in kwaliteitsvolle leerlingenbegeleiding te
voorzien. Wij streven naar de totale ontwikkeling van alle leerlingen, een verhoging van het
welbevinden, het voorkomen van vroegtijdig schoolverlaten en naar de creatie van meer gelijke
onderwijskansen. Dit doen wij door een geintegreerde en holistische aanpak op 4 domeinen.
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De school heeft één vaste leerlingenbegeleider aangesteld, mevr. Inge Detandt, bereikbaar via
smartschool of via leerlingenbegeleiding@sni.be

Op het domein “onderwijsloopbaan” ondersteunen we de leerlingen om voldoende zelfkennis te
verwerven en om inzicht in de structuur van het onderwijs en de arbeidsmarkt te verkrijgen zodat ze
adequate keuzes kunnen maken. Dat doen we o.a. door volgende acties: infomomenten voor
leerlingen en ouders, rapportcommentaar met aandacht voor studiekeuze, weloverwogen adviezen
van begeleidende en delibererende klassenraden, het “ambassadeursproject” waarbij laatstejaars
jongere leerlingen informeren over studeren op school, individuele gesprekken met leerlingen en
ouders...

Op het domein “leren en studeren” optimaliseren we leren en bevorderen we het leerproces. Dat
doen we o.a. door volgende acties: vakleerkrachten besteden aandacht aan leer- en
studeervaardigheden, vakwerkgroepen ontwikkelen passende didactische methodes, het vak
“sleuteluur” leert ordelijk werk en studiemethode, de begeleide studie helpt groepen leerlingen met
orde- en/of motivatieproblemen, de leerlingenbegeleiding kan op vraag van klassenraad, ouders of
leerlingen individuele leerproblemen behandelen...

Op het domein “psychisch en sociaal functioneren” willen we het welbevinden van alle leerlingen
bewaken, beschermen en bevorderen zodat ze spontaan tot leren komen en zich ontwikkelen tot
veerkrachtige volwassenen. Dat doen we o.a. door volgende acties: vakleerkrachten, opvoeders en
directie handelen vanuit een attentvolle betrokkenheid, onthaalactiviteiten in het eerste jaar,
groepsbhindende sportdagen en uitstappen, preventieve acties tegen (cyber)pesten, racisme en voor
de ontwikkeling van de weerbaarheid van de leerlingen, “no blame” en herstelgericht aanpak bij
conflicten...

Op het domein “preventieve gezondheidszorg” willen we gezondheid, groei en ontwikkeling
beschermen en bevorderen en gezondheidsrisico’s vroeg detecteren. Dat doen we o.a. door
volgende acties: medewerking aan de systematische controle door CLB, organisatie van vaccinatie
samen met CLB en uitvoering van de profylactische maatregelen die het CLB ons vraagt, acties voor
gezonde voeding in de cafetaria en aandacht voor een gezonde en veilige levensstijl in sommige
vakken...

In alle acties staat de leerling centraal. De school werkt in de eerste plaats op het vlak van de brede
basiszorg van het m-decreet en voor leerlingen met grotere noden in de fase van de verhoogde zorg.
Leerkrachten, klassenraden, vakgroepen, leerlingenbegeleiding en directie worden hierbij
ondersteund door Onderwijscentrum Brussel en de pedagogische begeleidingsdienst CEBECO. Met
het CLB is er regelmatig overleg over de optimalisatie van het schoolaanbod in de brede basiszorg en
de verhoogde zorg. Individuele leerlingen met noden in uitbreiding van zorg en individueel aangepast
curriculum worden door het CLB begeleid naar externe hulp: KANS, Abrusco, CAW e.a.

De school werkt samen met het CLB Pieter Breughel, zie daarvoor ook hieronder punt 3.1.13, “Het
CLB” in het hoofdstuk 3.1 “Wie is wie?” Dit zijn de concrete afspraken over de dienstverlening tussen
de school en CLB:

- het CLB ondersteunt de school bij leren en studeren, o.a. voor acties in verband met
vluchtgedrag en spijbelbeleid en in de verhoogde zorg in kader van het m-decreet;

- het CLB ondersteunt de school bij onderwijsloopbaanbegeleiding: o.a. bij acties voor het
verstrekken van informatie en bij vraag gestuurd werken voor leerlingen en ouders;
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- het CLB ondersteunt de school bij het werken rond psycho-sociale vaardigheden, preventieve

acties rond (cyber)pesten, weerbaardheid en feedback geven;
- het CLB verzorgt medische consulten en ondersteunt de school bij gezondheidsbevordering.

De interne leerlingenbegeleiding, de leerlingendirectie en het CLB vergaderen regelmatig om
schoolbeleid op het vlak van brede basiszorg en acties voor individuele leerlingen in de fase van
verhoogde zorg en uitbreiding van zorg te optimaliseren.

2.5.5 Studiebegeleiding

De school heeft een reeks maatregelen genomen om leerlingen te ondersteunen in hun studie.
Met deze acties tracht de school op een actieve manier de efficiéntie van de studiemethode van
leerlingen te verbeteren.
- Studieschriftjes waarin de titularis en/of vakleerkrachten de frequentie en de methode van
studeren opvolgt van door de klassenraad geselecteerde leerlingen.
- Avondstudie (vrij voor alle leerlingen) en begeleide studie (enkel op advies van de
klassenraad).
- Vakantietaken.
- Waarschuwingen met een strikt opvolgingstraject tijdens het nieuwe schooljaar.
- Ondersteuning via CLB of interne leerlingbegeleiding.
- Ondersteuning bij de verwerving van het Nederlands als onderwijstaal.
- Ondersteuning voor de oefening van de vaardigheden Frans.
- Ondersteuning voor leerlingen met uitstelgedrag.

Het startpunt blijft de leerling die zich regelmatig en correct moet inspannen om goede
schoolresultaten te behalen. Daarnaast blijven de vakleerkrachten en de klastitularis het eerste
aanspreekpunt.

2.5.5.1 De Klastitularis

Eén van je leraars vervult de taak van klastitularis. Bij die leraar kan je, in de loop van het schooljaar,
altijd terecht met je vragen, je problemen in verband met je studie of je persoonlijke situatie.

Een vertrouwelijk gesprek kan soms wonderen verrichten. Een klastitularis volgt elke leerling van zijn
klas van zeer nabij. Hij is de meest aangewezen persoon om in te spelen op mogelijke problemen in
de klas.

2.5.5.2 De begeleidende klassenraad

Op onze school heb je als leerling recht op een passende begeleiding. Om het contact met en de
samenwerking tussen al je vakleraars te vergemakkelijken, komt er op geregelde tijdstippen een
begeleidende klassenraad samen.

Tijdens deze vergadering verstrekt je klastitularis en alle leerkrachten van wie je les krijgt, ruime
informatie of toelichting over de studie van elke leerling van zijn klas. Door bespreking van de
studieresultaten kan men in bepaalde gevallen een passende individuele begeleiding zoeken en kan
door de klastitularis of door een vakleraar een begeleidingsplan worden afgesproken.
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Soms is doorverwijzing naar het CLB of een andere instantie noodzakelijk. Op dat ogenblik zullen je
ouders hiervan per brief op de hoogte gesteld worden via de interne leerlingbegeleiding.

In het verslag van de begeleidende klassenraad wordt het resultaat van de bespreking en indien
nodig, het geformuleerde advies aan je ouders opgenomen.

Je hebt het al begrepen: het hoofddoel van deze begeleidende klassenraad is je studievordering en
attitude in de tijd te volgen om op die manier de eindbeslissing van de delibererende klassenraad
goed voor te bereiden.

De bevindingen van de begeleidende klassenraad worden genoteerd in het pedagogisch dossier (=
het pedagogische luik van het leerlingendossier). Het pedagogisch dossier start bij de inschrijving in
de school en vermeldt je studiecarriére tot je de school verlaat. Het bevat gegevens over:

- studieresultaten en attesten van elk studiejaar;

- gegevens van begeleidende klassenraden en oudercontacten;
- begeleidingsgegevens en afspraken;

- opmerkingen in verband met gedrag en studiehouding.

Bij een schoolwissel worden de gegevens uit dit dossier niet doorgegeven.

2.5.5.3 Studiekeuzebegeleiding

De klastitularissen van het tweede, het vierde en het zesde jaar bereiden samen met jou en je ouders
je studiekeuze voor. Dit traject wordt opgestart bij het begin van het tweede semester en omvat een
aantal infomomenten zowel voor jou als voor je ouders. Ook het CLB ondersteunt je als je vragen
hebt over je studiekeuze. Het traject mondt uit in een voorlopig keuzeformulier dat jij invult samen
met je ouders en dat door de begeleidende klassenraad wordt besproken.

2.5.5.4 Een aangepast lesprogramma

Normaal gezien volg je het hele programma van de studierichting waarin je bent ingeschreven. In

enkele uitzonderlijke situaties kan de klassenraad toch beslissen om je voor één of meer vakken of
vakonderdelen een aangepast lesprogramma te geven. Je ouders kunnen dat bij ons aanvragen. Als
je aan de voorwaarden voldoet, zal de klassenraad de vraag onderzoeken en een beslissing nemen.

2.5.5.4.1 Bij specifieke onderwijsbehoeften, ziekte of ongeval

- Als je specifieke onderwijsbehoeften hebt, kunnen jij en je ouders dit melden aan de directie.
Specifieke onderwijsbehoeften is een breed begrip. Het betekent dat je mee als gevolg van
een fysieke, verstandelijke of zintuiglijke beperking niet zomaar aan het gewone
lesprogramma kan deelnemen. De directie zal je situatie voorleggen op de eerstvolgende
klassenraad. De klassenraad kan ook zelf aanpassingen voorstellen op basis van wat hij
vaststelt in de loop van het schooljaar. Welke maatregelen aan de orde zijn, zal afhangen van
wat jij nodig hebt en wat wij als school kunnen organiseren. Het kan dan bv. gaan om extra
hulpmiddelen (bv. dyslexiesoftware), om aangepaste doelstellingen, een spreiding van het
lesprogramma ... We werken hiervoor samen met het CLB.

- Als je wegens specifieke onderwijsbehoeften, ziekte of ongeval één of meerdere vakken
(tijdelijk) niet kan volgen, kan de klassenraad vervangende activiteiten geven. Dat kan
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betekenen dat je een vak op een andere manier zal benaderen (bv. meer theoretisch) of dat
je een ander vak zal volgen.

- Inuitzonderlijke gevallen kan de klassenraad je wegens specifieke onderwijsbehoeften of
medische redenen toestaan het lesprogramma over twee schooljaren, of het programma van
een graad over drie schooljaren te spreiden. De klassenraad beslist dan welke vakken in welk
jaar worden gevolgd en zal je ook tussentijds evalueren. Naargelang het geval krijg je dan op
het einde van het 1ste leerjaar of op het einde van het 1ste en 2de leerjaar geen
oriénteringsattest, maar enkel een attest van lesbijwoning als regelmatige leerling. Tegen dat
attest kan je niet in beroep gaan.

2.5.5.4.2 Als je een bijkomend studiebewijs wil behalen

Als je een bijkomend studiegetuigschrift of diploma van secundair onderwijs wil behalen (= een
bijkomende kwalificatie) kan de klassenraad beslissen om je een vrijstelling toe te kennen. Dat kan
enkel op voorwaarde dat je de vakken of leerinhouden al eerder hebt gevolgd én al over een
studiegetuigschrift of diploma van secundair onderwijs beschikt. De klassenraad beslist of je in dat
geval minder lesuren hebt of dat je een vervangend programma moet volgen.

2.5.5.4.3 Bij (tijdelijke) leermoeilijkheden

Als je te maken hebt met (tijdelijke) leermoeilijkheden kan de klassenraad je toestaan om andere
lessen of activiteiten te volgen om makkelijker terug aan te sluiten bij de klas. In principe kan er nooit
een volledig vak wegvallen, tenzij je tijdens de vrijgekomen uren extra Nederlands krijgt.

Een aangepast lesprogramma kan enkel in volgende gevallen:

- wanneer je een tijdelijke achterstand moet wegwerken omdat je verandert van
studierichting of tijdens je onderwijsloopbaan de overgang maakte vanuit het buitenland of
het Franstalig onderwijs;

- wanneer je als ex-OKAN-leerling een tijdelijke achterstand voor één of meer vakken moet
wegwerken.

2.5.5.4.4 Voor cognitief sterk functionerende leerlingen

Wanner je cognitief sterk functioneert, kan de klassenraad je toestaan om andere lessen of
activiteiten te volgen. In principe valt er geen volledig vak weg tenzij de klassenraad oordeelt dat de

doelen van een bepaald vak reeds bereikt zijn.

2.5.5.5 De evaluatie

2.5.5.5.1 Het evaluatiesysteem

De school communiceert op regelmatige basis of tijdig over:
e de basisprincipes met betrekking tot leerevaluatie;
e studievorderingen;

e remediéring;
e tijdstippen en vorm van de evaluatie en te beheersen materie.

Wegens overmacht kan een eerder gecommuniceerd tijdstip of evaluatievorm aangepast worden. In
geval van een aanpassing, brengen we je tijdig op de hoogte.
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De gespreide evaluatie of evaluatie van het dagelijks werk. Ze omvat de beoordeling van je
klasoefeningen, je persoonlijk werk, de resultaten van je overhoringen, je leerhouding, je inzet in de
les, je medewerking aan opdrachten, groepswerk, e.d.

Deze evaluatie verstrekt aan de leraar informatie over bepaalde aspecten van je studievordering en
ontwikkeling. De leraar bepaalt, in afspraak met de vakgroep en de begeleidende klassenraad, zowel
het aantal als de spreiding van mondelinge en schriftelijke opdrachten. Al kan je bij de planning van
taken en overhoringen worden betrokken, toch kan de leraar onaangekondigd in elke les
vaardigheden individueel of klassikaal ondervragen.

Examens. De bedoeling van een examen is na te gaan of je in staat bent om structuur te brengen in
of verbanden te leggen tussen grote leerstofgehelen. De school zelf bepaalt het aantal examens en
de vakken waarvoor er een examen moet worden afgelegd. Er zijn twee examenreeksen voorzien: de
eerste op het einde van het eerste semester en de tweede op het einde van het tweede semester.
De periodes worden in je schoolkalender opgenomen.

Enkel in het eerste en het tweede jaar worden er voor de paasvakantie examens voorzien voor
Nederlands, Frans, wiskunde, geschiedenis, natuurwetenschappen en aardrijkskunde (in het eerste
jaar), Engels (in het tweede jaar) en Latijn (enkel in de richting Latijn). Het cijfer van dit examen
wordt opgeteld bij het cijfer van het examen op het einde van het tweede semester. Het gewicht van
dit examen is evenredig met het aandeel in de leerstof van het tweede semester dat dit examen
beslaat. Dit gewicht wordt door de vakgroep vastgelegd.

De school behoudt zich het recht voor om uitzonderlijk af te wijken van bovenstaande
examenregelingen.

Leerlingen kunnen om ernstige redenen toestemming krijgen van de directeur om op een andere
manier dan op de voorgeschreven manier ondervraagd te worden. Dit kan voortvloeien uit een
handelingsplan (in samenspraak met de begeleidende klassenraad) of uit een uitzonderlijke
individuele situatie.

2.5.5.5.2 Verhouding dagelijks werk, examens
Het eerste semester telt voor alle vakken mee voor 40% en het tweede semester voor 60 %.

Voor de vakken waarvoor er een examen wordt afgenomen, geldt onderstaande verhouding tussen
dagelijks werk en examens:

jaartotaal Dagelijks werk Examens Totaal
Eerste graad 50 % 50 % 100%
Tweede graad 40 % 60 % 100%
Derde graad 30% 70% 100%

2.5.5.5.3 Fraude

Elk gedrag waarmee je probeert een juiste beoordeling van jezelf of van een medeleerling onmogelijk
te maken, beschouwen we als een onregelmatigheid. We denken bv. aan spieken, plagiaat, het
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gebruik van niet-toegelaten materialen, technieken en hulpmiddelen, met opzet afwezig blijven op
evaluatiemomenten ...

Wanneer je tijdens een gewone taak of toets betrapt wordt op een onregelmatigheid, kan de leraar
beslissen om je voor die taak of toets een nul te geven.

Wanneer je tijdens een proef of een examen betrapt wordt op een onregelmatigheid, zal de persoon
met toezicht de nodige bewijsstukken verzamelen en een ordemaatregel opleggen zodat de proef
normaal kan verdergaan. Achteraf zullen we een gesprek met je hebben. Als je wil, kunnen je ouders
daarbij aanwezig zijn. Een verslag van dat gesprek wordt daarna samen met de verklaring van de
persoon die toezicht hield en andere bewijsstukken aan de klassenraad bezorgd. Die zal oordelen of
hij de onregelmatigheid als fraude beschouwt. De klassenraad deelt zijn beslissing zo snel mogelijk
mee aan jou en je ouders.

Het plegen van fraude tijdens een proef of een examen kan tot gevolg hebben dat je voor de
bewuste proef het cijfer nul krijgt of dat de bewuste proef nietig wordt verklaard (en je dus geen
cijfer krijgt voor de proef). Bij ernstige vormen van fraude kunnen we bovendien een tuchtprocedure
opstarten.

Als fraude pas achteraf aan het licht komt en je al een getuigschrift of diploma hebt behaald, is het
mogelijk dat je de afgeleverde getuigschriften en diploma’s zal moeten teruggeven. Dat zullen we
enkel doen wanneer de fraude zo ernstig is dat de behaalde resultaten nietig zijn en we de beslissing
als juridisch onbestaande moeten beschouwen.

2.5.5.5.4 Meedelen van de resultaten

Het rapport is een weergave van je dagelijks werk en/of je proefwerkenresultaten. Daardoor is het
mogelijk je werkzaamheden op school te volgen, te evalueren, bij te sturen, ja, zelfs te belonen. De
klastitularis overhandigt je dit rapport op de data die vermeld staan in de schoolkalender (zie deel
).

Elk rapport laat je door je vader en/of moeder ondertekenen. Je bezorgt het de eerstvolgende
schooldag terug aan je klastitularis die verantwoordelijk is voor het tussentijds bewaren ervan.

Op de rapporten voor dagelijks werk worden alle vakken gequoteerd in %. De resultaten van de
individuele toetsen en mogelijke feedback van de leerkracht, kan je dagelijks via Skore raadplegen. Je
krijgt hierover om 17.00 uur een melding. Je ouders krijgen deze melding op vrijdag om 17.00 uur.

We houden je dus op geregelde tijdstippen op de hoogte van je resultaten. Jij en je ouders kunnen
ook zelf vragen om inzage te krijgen in en/of uitleg bij de toetsen en proeven die je hebt afgelegd.
Eventueel kunnen jullie ook een kopie vragen. Dat kan door schriftelijk contact op te nemen met de
directie. We kunnen geen gegevens doorgeven die betrekking hebben op medeleerlingen.

2.5.6 De deliberatie

2.5.6.1 Hoe werkt een delibererende klassenraad?

De delibererende klassenraad bestaat ten minste uit de leraren die dit schooljaar aan jou hebben
lesgegeven en wordt voorgezeten door de directeur of zijn afgevaardigde.

Een leraar zal tijdens de delibererende klassenraad nooit deelnemen aan de bespreking van een
leerling waaraan hij privaatlessen heeft gegeven. Hij zal ook niet deelnemen aan de bespreking van
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familieleden tot en met de vierde graad: kinderen (eerste graad), kleinkinderen of broers en zussen
(tweede graad), de kinderen van broers en zussen (derde graad), neven en nichten (vierde graad).

Op het einde van het schooljaar of uitzonderlijk in de loop van het schooljaar is het de delibererende
klassenraad die beslist:

- of jeal dan niet geslaagd bent;
- welk oriénteringsattest of studiebewijs je krijgt.

Hij steunt zich bij zijn beslissing:

- op deresultaten die je in de loop van het schooljaar hebt behaald;

- op beslissingen, vaststellingen en adviezen van de begeleidende klassenraad doorheen het
schooljaar;

- op de mogelijkheden voor je verdere studie- en beroepsloopbaan.

In het 29 |eerjaar van de eerste graad nemen de leerlingen in principe deel aan de Vlaamse toetsen.
Het resultaat van de Vlaamse toetsen wordt niet gebruikt in de evaluatie van de leerling.

De besprekingen van de delibererende klassenraad zijn geheim.

De delibererende klassenraad zal je ook een advies geven voor je verdere schoolloopbaan (zie punt
2.5.6.3).

De eindbeslissing, al dan niet met vakantietaak en/of waarschuwing, wordt aan jou en je ouders
meegedeeld via de individuele synthesefiche bij het rapport. Uiteraard kunnen jij en je ouders met
vragen steeds terecht bij de directeur of zijn afgevaardigde, de klastitularis, de vakleraars, eventueel
de afgevaardigde van het CLB en dit tijdens het geplande oudercontact.

In een beperkt aantal gevallen kan het gebeuren dat de delibererende klassenraad niet in staat is
eind juni een beslissing te nemen. Je deliberatiedossier is onvolledig en/of niet eenduidig. De
klassenraad heeft meer gegevens nodig. Hij kan je dan bijkomende proeven opleggen op het einde
van de zomervakantie om zo de nodige gegevens te verzamelen en pas dan een beslissing nemen. Je
wordt hiervan via het eindrapport of per brief verwittigd. Ten laatste op de eerste lesdag van het
volgend schooljaar zal de delibererende klassenraad een beslissing nemen.

2.5.6.2 Mogelijke beslissingen

Behalve op het einde van je secundaire studieloopbaan, spreekt de delibererende klassenraad zich,
op basis van je prestaties in het voorbije schooljaar, in de eerste plaats uit over je slaagkansen in het
volgende schooljaar.

Er is een verschil tussen het 1ste leerjaar van de eerste graad en de hogere leerjaren.

In het 1ste leerjaar van de eerste graad:

- als je geslaagd bent, krijg je er een oriénteringsattest A waarin de klassenraad je ofwel
zonder beperkingen toelaat tot het volgende leerjaar; ofwel toelaat tot het volgende
leerjaar, maar niet naar om het even welke basisoptie of pakket; en/of je in het 2de leerjaar
verplicht om je tekorten bij te werken (remediéring). De delibererende klassenraad bezorgt
je samen met je rapport de belangrijkste redenen voor die beslissing.
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als je niet geslaagd bent, krijg je een oriénteringsattest C en kan je niet overgaan naar een
volgend leerjaar. De delibererende klassenraad bezorgt je samen met je rapport de
belangrijkste redenen voor die beslissing.

Vanaf het 2de leerjaar van de eerste graad:

als je geslaagd bent, krijg je een oriénteringsattest A, dan word je zonder beperkingen
toegelaten tot het volgende leerjaar of een oriénteringsattest B, dan mag je naar het
volgende leerjaar overgaan, maar niet naar om het even welke studierichting. De
delibererende klassenraad oordeelt dat bepaalde resultaten te zwak zijn om er een redelijke
slaagkans te hebben en bezorgt je samen met je rapport de belangrijkste redenen voor die
beslissing.

als je niet geslaagd bent, krijg je een oriénteringsattest C. Je kan dan niet overgaan naar een
volgend leerjaar. De delibererende klassenraad bezorgt je samen met je rapport de
belangrijkste redenen voor die beslissing.

Een oriénteringsattest is bindend, ook als je van school verandert.

Overweeg je om je leerjaar over te zitten?

@)

Behaal je in het 1 leerjaar A of B een oriénteringsattest A zonder beperkingen, dan is
overzitten in hetzelfde structuuronderdeel niet mogelijk. Je kan na het behalen van een
oriénteringsattest A zonder beperkingen in 1B wel de overstap maken naar 1A.

Behaal je in het 1°* leerjaar A of B een oriénteringsattest A met beperkingen, dan kan je in
principe niet overzitten in 1A of 1B. Indien je echter in 1A of 1B een oriénteringsattest met
uitsluiting van de toegang tot minstens de helft van alle bestaande basisopties van 2A of 2B
behaalt, dan kan je er wel voor kiezen om het leerjaar over te zitten.

Behaal je in het 15" leerjaar A of B een oriénteringsattest C, dan kan je er steeds voor kiezen
om het leerjaar over te zitten.

Behaal je in het 2% leerjaar van de eerste graad en de hogere leerjaren een oriénteringsattest
A, dan kan je beslissen om je leerjaar over te zitten in een andere studierichting.

Behaal je in het 2% leerjaar van de eerste graad en de hogere leerjaren een oriénteringsattest
B, dan heb je voor het overzitten van het leerjaar in dezelfde of een andere studierichting,
een gunstig advies van de delibererende klassenraad nodig. Enkel in geval van een gunstig
advies inzake overzitten heb je de mogelijkheid om het leerjaar over te zitten. Heeft de
klassenraad een ongunstig advies inzake overzitten gegeven, dan is overzitten in dat leerjaar
niet mogelijk.

Behaal je in het 2% leerjaar van de eerste graad en de leerjaren van de tweede graad een
oriénteringsattest B met een clausulering voor alle studierichtingen van twee van de drie
onderwijsvormen of voor alle studierichtingen van drie van de vier finaliteiten, dan geeft de
klassenraad geen advies inzake overzitten. Je kan er dan voor kiezen om het leerjaar in
hetzelfde of een ander structuuronderdeel over te zitten.

Behaal je in het 2% |eerjaar van de eerste graad of de hogere leerjaren een oriénteringsattest

C, dan kan je weliswaar steeds het leerjaar overzitten.

Schoolreglement Sint-NiklaasInstituut 2023-2024

36



Na de eindleerjaren van een graad krijg je een studiebewijs dat van waarde is in de maatschappij:

- een getuigschrift van de eerste graad;

- een getuigschrift van de tweede graad;

- eendiploma van secundair onderwijs op het einde van het 2e leerjaar van de 3e graad aso.
In een beperkt aantal gevallen kan het gebeuren dat de delibererende klassenraad eind juni over
onvoldoende gegevens beschikt om te kunnen beslissen of je het leerjaar met vrucht hebt beéindigd.
Hij kan je dan bijkomende proeven opleggen in de loop van de zomervakantie om zo de nodige
gegevens te verzamelen. Tegen deze beslissing van de klassenraad om bijkomende proeven op te
leggen is geen beroep mogelijk. Ten laatste op de eerste lesdag van het volgende schooljaar zal de
klassenraad een beslissing te nemen.

In uitzonderlijke gevallen kan de delibererende klassenraad op het einde van het 1°*® leerjaar van een
graad beslissen dat je ondanks enkele tekorten toch al mag starten in dat 2¢ leerjaar. Je moet dan wel
in de loop van dat 29 leerjaar die tekorten wegwerken. De school zal je hierbij ondersteunen. Op het
einde van het 1°®® leerjaar krijg je dan geen oriénteringsattest, maar enkel een attest van lesbijwoning
als regelmatige leerling. Tegen dat attest kan je niet in beroep gaan. Uitzonderlijke gevallen zijn:

e wanneer je door ziekte of ongeval een groot deel van de leerstof gemist hebt;

e wanneer je van studierichting bent veranderd;

e wanneer je als ex-OKAN-leerling een grote inhaalbeweging moet maken voor één of meer
vakken;

Als je in de loop van het 29 jaar van school of van studierichting zou veranderen, kan het zijn dat de
delibererende klassenraad van het 1 jaar opnieuw zal samenkomen om alsnog een
oriénteringsattest uit te reiken. Als je ouders niet akkoord gaan met die beslissing, geldt dezelfde
procedure als bij een oriénteringsattest op het einde van het schooljaar (zie punt 2.5.6.4)

Volg je een individueel aangepast curriculum? Dan ontvang je op het einde van het schooljaar een
attest van verworven bekwaamheden. Uitzonderlijk kan de delibererende klassenraad alsnog de
gewone studiebekrachtiging uitreiken op voorwaarde dat hij de vooropgestelde doelen van het
individueel aangepast curriculum als gelijkwaardig beschouwt met die van het gevolgde
structuuronderdeel. Volg je een individueel aangepast curriculum met een verslag (opgemaakt voor 1
september 2023) of IAC-verslag (opgemaakt vanaf 1 september 2023) voor OV3, dan kan de
delibererende klassenraad onder bepaalde voorwaarden een getuigschrift van opleidingsvorm 3
geven.

2.5.6.3 Het advies van de delibererende klassenraad

De delibererende klassenraad kan, zowel bij een oriénteringsattest A, B of C, een advies geven voor
je verdere schoolloopbaan. Dit advies wordt schriftelijk via je rapport of een brief aan je ouders
meegegeven.

Dat advies kan o.a. bestaan uit:

- suggesties voor je verdere studieloopbaan (vb. al dan niet overzitten);
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- concrete suggesties over je studie- en werkmethode of raad om tekorten of zwakke punten
weg te werken, al dan niet ondersteund door een vakantietaak;

- een waarschuwing voor een of meer vakken waar je het volgende schooljaar extra aandacht
aan moet schenken;

- raadgevingen inzake je studie- en werkmethode.

De klassenraad kan je ook uitdrukkelijk een waarschuwing geven. Ondanks één of meer tekorten
neemt hij toch een positieve beslissing. Je krijgt één jaar tijd om bij te werken. Wij zullen je hierbij
helpen. We verwachten dat je een merkbare positieve evolutie doormaakt. Is dat niet het geval, dan
houden we daar het volgende schooljaar rekening mee bij de eindbeoordeling.

Als de klassenraad van oordeel is dat je wel geslaagd bent, maar dat je best een onderdeel van de
leerstof van één of ander vak tijdens de vakantie wat zou uitdiepen of op peil houden, dan kan hij je
als studiehulp een vakantietaak geven. De kwaliteit van het afgeleverde werk en de ernst waarmee
het uitgevoerd werd, zijn belangrijke gegevens voor de begeleidende klassenraad bij het begin van
het volgende schooljaar.

2.5.6.4 Betwisten van de beslissing van de delibererende klassenraad

De delibererende klassenraad beslist na grondig overleg. Het is uitzonderlijk dat jij of je ouders die
beslissing zullen aanvechten. Het kan enkel als je niet het meest gunstige studiebewijs hebt
gekregen. Als je ouders (of jij zodra je 18 bent) niet akkoord gaan met de beslissing, volgen ze de
procedure op dit punt.

Let op: wanneer we in dit punt spreken over dagen* dan bedoelen we telkens alle dagen
(zaterdagen, zondagen, wettelijke feestdagen en 11 juli niet meegerekend)

Eerste stap. Je ouders vragen een persoonlijk gesprek aan met de voorzitter van de delibererende
klassenraad. Dit gesprek is niet hetzelfde als het oudercontact. Je ouders moeten dit gesprek
uitdrukkelijk aanvragen. Dat kan ten laatste de derde dag* na de dag waarop de evaluatiebes